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N¡M HäC: 2013 - 2014
	Phßng gd&®t Kinh M«n

Tr­êng THCS long xuyªn
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc            


KÕ ho¹ch 

chØ ®¹o ho¹t ®éng phßng häc bé m«n 
vµ sö dông thiÕt bÞ gi¸o dôc

N¨m häc: 2013 – 2014

- C¨n cø qui chÕ c«ng nhËn phßng häc bé m«n tr​­êng trung häc ®¹t chuÈn Quèc gia ban hµnh kÌm theo quyÕt ®inh sè 32/2004/Q§ - BGD & §T ngµy 24/9/2004 cña Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc & §µo t¹o.


- C¨n cø vµo kÕ ho¹ch tæ chøc thùc hiÖn phßng häc bé m«n vµ quyÕt ®Þnh ph©n c«ng phô tr¸ch phßng häc bé m«n cña hiÖu tr­ëng tr­êng THCS Long Xuyªn,

- C¨n cø nhiÖm vô n¨m häc 2013 - 2014.

Tr­êng THCS Long Xuyªn x©y dùng kÕ ho¹ch ho¹t ®éng phßng häc bé m«n vµ sö dông thiÕt bÞ gi¸o dôc n¨m häc 2013 – 2014 nh­  sau:
I/ §Æc ®iÓm t×nh h×nh
1. ThuËn lîi: 

a) C¬ së vËt chÊt: 


-  Phßng häc trªn líp:  08 phßng - kiªn cè cao tÇng. Phßng häc ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó d¹y - häc, thùc hµnh c¸c thÝ nghiÖm minh häa.

+ DiÖn tÝch: 40 m2/phßng.


+Trang thiÕt bÞ mçi phßng: 04 qu¹t trÇn, 01 qu¹t bµn GV, 04 ®Ìn èng huúnh quang, cã bé phËn ®ãng ng¾t ®iÖn, 01 b¶ng chèng lãa, 03 t¸p l« (khÈu hiÖu, 5 ®iÒu B¸c Hå d¹y, néi qui), 01 ¶nh B¸c, 01 bé bµn ghÕ GV (míi), 19 bµn HS, 39 ghÕ HS theo tiªu chuÈn phßng häc chuÈn.


- Phßng ®äc: 01 phßng, diÖn tÝch 80 m2, 04 qu¹t trÇn, 08 ®Ìn èng huúnh quang, cã bé phËn ®ãng ng¾t ®iÖn, 01 b¶ng chèng lãa, cã trang thiÕt bÞ ®Çy ®ñ ®¹t chuÈn.


- Phßng häc bé m«n : 04 phßng : VËt lÝ, Hãa häc, Sinh - C«ng nghÖ vµ Tin häc . Trong ®ã phßng VËt lÝ, Hãa häc ®¹t chuÈn .

+ DiÖn tÝch 80 m2/ phßng.


+ Trang thiÕt bÞ: 04 qu¹t trÇn,  08 ®Ìn èng huúnh quang, cã bé phËn ®ãng ng¾t ®iÖn. 01 b¶ng chèng lãa, 02 t¸p l« (néi qui, lÞch ho¹t ®éng), ¶nh c¸c nhµ b¸c häc,  02 tñ treo t­​êng, 01 bé bµn ghÕ GV, 20 bµn HS thùc hµnh, 40 ghÕ trßn. Cã hÖ thèng ®iÖn, n­​íc, 05 chËu röa (phßng bé m«n VËt lÝ cã 01 chËu röa), 01 bé ®iÒu khiÓn trung t©m.


- Phßng chøa thiÕt bÞ: 04 phßng 


+ Phßng LÝ; phßng Hãa; phßng Sinh-C«ng nghÖ;  phßng chøa thiÕt bÞ  c¸c m«n cßn l¹i (To¸n, ThÓ dôc, ©m nh¹c, MÜ thuËt, Ng÷ v¨n, LÞch sö, §Þa lÝ, ...).


+ Mçi phßng cã diÖn tÝch 16m2, 1 bé bµn ghÕ GV, 04 tñ t​­êng gç phooc kÝnh ®ùng thiÕt bÞ d¹y häc, 1 gi¸ ®Èy (ë phßng chøa thiÕt bÞ VËt lÝ, Hãa häc, Sinh-C«ng nghÖ), 2 gi¸ treo tranh (phßng LÝ chØ cã 1 gi¸ treo tranh), 1 qu¹t t­êng, 2 ®Ìn trßn. Riªng phßng chøa thiÕt bÞ m«n sinh cã 01 m¸y b¬m n­íc chung.


+ Phßng chøa thiÕt bÞ c¸c m«n cßn l¹i: cã thªm 04 gi¸ treo tranh. 

- §å dïng d¹y häc: (Cã danh s¸ch kÌm theo)

b) §éi ngò c¸n bé gi¸o viªn-nh©n viªn: Tæng 26 ( Biªn chÕ 24, H§ 02) – 18 n÷.

- Qu¶n lÝ: 02  


- GV: 19
+ Biªn chÕ :18 




+ Hîp ®ång: 01

- Tr×nh ®é ®µo t¹o trªn chuÈn : 15/21 = 71.4%. 

- §¶ng viªn: 16/25 = 64%

- Nh©n viªn lµm viÖc kh¸c: 05 ( biªn chÕ 04, hîp ®ång 01): 01 kÕ to¸n, 01 c¸n bé th­​ viÖn, 01 v¨n th­ - thñ quü​, 01 nh©n viªn y tÕ vµ 01 thiÕt bÞ, ®å dïng. 

- C¸n bé phô tr¸ch ®å dïng thiÕt bÞ: 02. (§/c NguyÔn ThÞ HuyÒn vµ NguyÔn TiÕn ThÞnh)
c) Häc sinh: N¨m häc 2013-2014 nhµ tr­êng cã 8 líp víi tæng sè 239 häc sinh (108 n÷)

+ Khèi líp 6 cã 2 líp víi 59 em - 30 n÷ (6A: 29 n÷ 15; 6B: 32 n÷ 15 ).

+ Khèi líp 7 cã 2 líp víi 67 em - 27 n÷ (7A: 35 n÷ 15; 7B: 32 n÷ 12 ).


+ Khèi líp 8 cã 2 líp víi 55 em - 24 n÷ (8A: 28 n÷ 15; 8B: 27 n÷  09 ).


+ Khèi líp 9 cã 2 líp víi 58 em - 27 n÷ (9A: 28 n÷ 14; 9B: 30 n÷ 13 ).

- C¸c em nh×n chung ®Òu cã ý thøc häc tËp, thÝch ®­​îc häc trªn phßng häc bé m«n ®Ó ®​­îc lµm quen víi thùc hµnh thÝ nghiÖm.

2. Khã kh¨n:

- Mét sè CSVC, trang thiÕt bÞ cßn thiÕu vµ xuèng cÊp ë mét sè m«n, ch­a cã ph​­¬ng tiÖn nghe nh×n, bµn ghÕ l¾p ch­a phï hîp cho phßng häc bé m«n. . 
- N¨m häc 2013-2014 hÇu hÕt ghÕ ë c¸c phßng häc bé m«n ®· xuèng cÊp nhiÒu nhÊt lµ phßng bé m«n VËt lÝ, hãa häc. 

- HÖ thèng m¸y tÝnh phßng häc bé m«n Tin bÞ háng nhiÒu, hiÖn t¹i chØ cßn 10 m¸y ho¹t ®éng ®­îc.

- ChÊt l​­îng TBGD ë mét sè m«n cßn h¹n chÕ: Bé ®iÒu khiÓn trung t©m ë phßng bé m«n VËt lÝ, Hãa häc kh«ng sö dông ®­îc. HÖ th«ng n­íc röa kh«ng ho¹t ®éng ®­îc.

- GV ®­îc ph©n c«ng phô tr¸ch phßng häc bé m«n míi ®¶m nhiÖm nªn kinh nghiÖm qu¶n lÝ, theo dâi...ch­a ®¶m b¶o. Ch­a cã gi¸o viªn phô tr¸ch chuyªn.
II. NhiÖm vô cña c«ng t¸c thiÕt bÞ n¨m häc 2013 - 2014:
1/ Qu¶n lÝ sö dông thiÕt bÞ d¹y häc: 

- Phô tr¸ch TBGD, gi¸o viªn vµ häc sinh ph¶i thùc hiÖn nghiªm tóc néi qui cña phßng häc bé m«n. C¸c gi¸o viªn bé m«n ph¶i cã tr¸ch nhiÖm b¶o qu¶n khi sö dông c¸c TBGD ë phßng häc bé m«n.


- Khi cã nh÷ng h​­ háng bÊt th​­êng cÇn lËp biªn b¶n cã x¸c nhËn cña Ban gi¸m hiÖu nhµ tr­​êng vµ kh¾c phôc bæ sung ngay ®Ó kÞp thêi d¹y häc.


- Cã hÖ thèng sæ qu¶n lÝ phßng häc bé m«n, cã hå s¬ sæ s¸ch theo dâi viÖc nhËp, sö dông c¸c trang thiÕt bÞ cña phßng häc bé m«n.


- TÊt c¶ c¸c TBGD ph¶i ®​­îc s¾p xÕp khoa häc, dÔ sö dông vµ ph¶i chó ý viÖc  b¶o qu¶n ®Ó sö dông l©u dµi.


- TBGD ph¶i ®​­îc sö dông cã hiÖu qu¶ cao nhÊt ®¸p øng c¸c yªu cÇu vÒ néi dung vµ ph​­¬ng ph¸p ®­​îc qui ®Þnh trong ch­​¬ng tr×nh gi¸o dôc, tÊt c¶ c¸c danh môc TBGD ph¶i ®­​îc vµo sæ, m« t¶, ph©n lo¹i, s¾p xÕp cã hÖ thèng theo ch​­¬ng tr×nh m«n häc, TBGD ph¶i ®​­îc lµm s¹ch vµ b¶o qu¶n ngay sau khi sö dông, hµng tuÇn, th¸ng c¸c gi¸o viªn phô tr¸ch TBGD ph¶i cã kÕ ho¹ch kiÓm tra vµ b¶o d​­ìng th­​êng xuyªn.


- Cuèi häc k×, cuèi n¨m häc thµnh lËp ®oµn kiÓm kª phßng häc bé m«n theo qui ®Þnh vÒ kiÓm kª tµi s¶n cña Nhµ n​­íc.

2/ Qu¶n lÝ ho¹t ®éng phßng häc bé m«n:

- C¸c gi¸o viªn phô tr¸ch TBGD, gi¸o viªn bé m«n vµ häc sinh ph¶i thùc hiÖn ®óng néi qui cña phßng häc bé m«n: thùc hiÖn nghiªm tóc thêi khãa biÓu , lªn kÕ ho¹ch ®¨ng kÝ sö dông ®å dïng d¹y häc, ghi nhËt kÝ phßng häc bé m«n ®¶m b¶o chÝnh x¸c vµ ®Çy ®ñ.


- Phßng häc bé m«n ho¹t ®éng theo giê häc cña nhµ tr­​êng, ®¶m b¶o 100% c¸c tiÕt häc ®Òu ®­îc häc trªn phßng häc bé m«n, ®Æc biÖt c¸c tiÕt thÝ nghiÖm thùc hµnh cña häc sinh ë c¸c m«n cã thÝ nghiÖm vµ thÝ nghiÖm biÓu diÔn cña gi¸o viªn ph¶i ®­​îc thùc hiÖn trªn phßng häc bé m«n.


- Néi dung ho¹t ®éng cña phßng häc bé m«n ph¶i ®¶m b¶o sè tiÕt ®· qui ®Þnh cña m«n häc. 
3/ Thêi gian häc: 

S¸ng tõ 7h 00’15 ®Õn 11h 20’ ( Trõ thø 3 vµ 5 häc tõ 7h​​ 00’)

ChiÒu tõ 14h 00’ ®Õn 16h 30’
4/ C¸c tiÕt thùc hµnh thÝ nghiÖm:
	         TiÕt d¹y

Khèi líp
	ThÝ nghiÖm biÓu diÔn cña GV (Thùc hµnh minh häa)
	Thùc hµnh, thÝ nghiÖm cña HS 

(Thùc hµnh ®ång lo¹t)

	
	LÝ
	Hãa
	Sinh
	Tin
	LÝ
	Hãa
	Sinh
	Tin

	6
	06
	
	05
	10
	24
	
	29
	38

	7
	03
	
	10
	15
	26
	
	40
	44

	8
	06
	15
	08
	21
	17
	9
	33
	48

	9
	05
	24
	10
	
	39
	9
	42
	

	Céng
	20
	39
	33
	46
	106
	18
	144
	120


III. C¸c biÖn ph¸p thùc hiÖn: 

- B¸m s¸t nhiÖm vô n¨m häc vµ kÕ ho¹ch chung ®Ó thùc hiÖn c«ng t¸c qu¶n lÝ, sö dông TBGD vµ ho¹t ®éng phßng häc bé m«n.

- Yªu cÇu tæ tr­ëng tæ  KHTN x©y dùng kÕ ho¹ch kiÓm tra theo dâi ho¹t ®éng d¹y häc ë c¸c phßng häc bé m«n vµ viÖc b¶o qu¶n, sö dông TBGD ë c¸c phßng chøa thiÕt bÞ. KiÓm tra toµn bé TBGD theo kÕ ho¹ch ®Ó kÞp thêi b¸o c¸o vÒ BGH nhµ tr​­êng t×nh tr¹ng thiÕt bÞ vµ viÖc sö dông TBGD cña gi¸o viªn vµ häc sinh.

- ChØ ®¹o c¸c phßng häc bé m«n x©y dùng kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cô thÓ cña tõng phßng, cã kÕ ho¹ch sö dông TBGD, mua s¾m TBGD tiªu hao, tù lµm vµ mua bæ sung c¸c TBGD h­ háng ®· thanh lÝ.  

- KiÓm tra th­êng xuyªn, ®ét xuÊt viÖc sö dông TBGD cña gi¸o viªn vµ viÖc d¹y t¹i phßng häc bé m«n.

- Tham m­​u víi l·nh ®¹o thiÕt kÕ l¾p ®Æt l¹i hÖ thèng bµn ghÕ cho phï hîp víi phßng häc bé m«n: võa häc, võa thùc hµnh thÝ nghiÖm.

- Tham m­u sö dông nguån ng©n s¸ch ®​­îc cÊp theo ®óng kÕ ho¹ch chØ ®¹o cña PGD ®Ó mua s¾m c¸c trang thiÕt bÞ d¹y häc, khai th¸c quÜ häc phÝ, nguån kinh phÝ kh¸c ®Ó mua s¾m bæ sung c¸c thiÕt bÞ d¹y häc.

- ChØ ®¹o phong trµo tù lµm c¸c TBDH phôc vô gi¶ng d¹y trong nhµ tr­êng.

- Cuèi häc k×, cuèi n¨m häc thµnh lËp ®oµn kiÓm kª phßng häc bé m«n theo qui ®Þnh vÒ kiÓm kª tµi s¶n cña Nhµ n­​íc.

- C¸n bé phô tr¸ch TBGD ®«n ®èc gi¸o viªn m​­în tr¶, b¶o qu¶n tèt c¸c TBGD, ghi chÐp ®Çy ®ñ vµ ®¸nh gi¸ viÖc sö dông  TBGD, hµng th¸ng b¸o c¸o vÒ BGH nhµ tr­êng.

- GV ph¶i khai th¸c vµ sö dông triÖt ®Ó TBGD hiÖn cã, m­​în, tr¶ TBGD ®óng qui ®Þnh. 

IV. KÕ ho¹ch cô thÓ:
	Th¸ng 
	C«ng viÖc thùc hiÖn
	Bæ sung

	8/2013
	- S¾p xÕp vÖ sinh phßng chøa thiÕt bÞ vµ phßng häc bé m«n.

- KiÓm kª, ph©n lo¹i TBDH háng ®Ó cã kÕ ho¹ch mua bæ sung.

- C¸n bé phô tr¸ch phßng häc bé m«n tæng hîp kÕ ho¹ch tiªu hao thùc hµnh thÝ nghiÖm cña c¸c m«n, c¸c kho -> §Ö tr×nh xin duyÖt kinh phÝ.
	

	9/2013
	- GV bé m«n lËp kÕ ho¹ch sö dông TBDH theo ph©n phèi

 ch­¬ng tr×nh tõng m«n. 

- CËp nhËt th​­êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l­ît ng​êi sö dông TBDH, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h­​ háng trong th¸ng, ...

- TriÓn khai kÕ ho¹ch tù lµm ®å dïng cña gi¸o viªn.
	

	10/2013
	- C¸n bé phô tr¸ch rµ so¸t kÕ ho¹ch sö dông TBDH

- Tu bæ l¹i TBDH: nÑp tranh, ®¸nh sè tranh...

- LËp danh môc sö dông TBDH theo sè tranh. 

- Nh¾c nhë gi¸o viªn m­​în tr¶ TBDH theo kÕ ho¹ch vµ PPCT, cËp nhËt th​­êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l­​ît ng­​êi sö dông TBDH trong th¸ng, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h​­ háng trong th¸ng.
	

	11/2013
	- Nh¾c nhë gi¸o viªn m​­în tr¶ TBDH theo kÕ ho¹ch vµ PPCT, cËp nhËt th​­êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l­​ît ng­​êi sö dông TBDH trong th¸ng, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h​­ háng trong th¸ng.
	

	12/2013
	- Nh¾c nhë gi¸o viªn m​­în tr¶ TBDH theo kÕ ho¹ch vµ PPCT, cËp nhËt th​­êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l­​ît ng­​êi sö dông TBDH trong th¸ng, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h​­ háng trong th¸ng.
- Tæng hîp sè TBDH h​­ háng, lËp biªn b¶n thanh lÝ.
	

	01/2014
	- C¸n bé phô tr¸ch thiÕt bÞ dùa vµo kÕ ho¹ch sö dông TBDH lËp kÕ ho¹ch tiªu hao thùc hµnh, thÝ nghiÖm trong n¨m häc -> §Ö tr×nh xin duyÖt kinh phÝ theo n¨m ng©n s¸ch.

Nh¾c nhë gi¸o viªn m​­în tr¶ TBDH theo kÕ ho¹ch vµ PPCT, cËp nhËt th​­êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l​­ît ng­êi sö dông TBDH trong th¸ng, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h­​ háng trong th¸ng.
	

	02/2014
	Nh¾c nhë gi¸o viªn m­​în tr¶ TBDH theo kÕ ho¹ch vµ PPCT, cËp nhËt th​êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l­​ît ng­​êi sö dông TBDH trong th¸ng, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h​ háng trong th¸ng, ...
	

	3/2014
	Nh¾c nhë gi¸o viªn m​­în tr¶ TBDH theo kÕ ho¹ch vµ PPCT, cËp nhËt th­​êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l­​ît ng­​êi sö dông TBDH trong th¸ng, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h​­ háng trong th¸ng, ...
	

	4/2014
	Nh¾c nhë gi¸o viªn m­​în tr¶ TBDH theo kÕ ho¹ch vµ PPCT, cËp nhËt th​­êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l­​ît ng​êi sö dông TBDH trong th¸ng, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h​­ háng trong th¸ng.
	

	5/2014
	- Nh¾c nhë gi¸o viªn m­​în tr¶ TBDH theo kÕ ho¹ch vµ PPCT, cËp nhËt th​­êng xuyªn vµo sæ sö dông TBDH, tæng hîp sè l­​ît ng​­êi sö dông TBDH trong th¸ng, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n trong th¸ng, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h​ háng trong th¸ng, ...

- Tæng hîp sè l­​ît ng­​êi sö dông TBDH, sè tiÕt häc t¹i phßng häc bé m«n, sè thiÕt bÞ tiªu hao vµ h­​ háng trong n¨m, ...

- Tù kiÓm kª CSVC, TBDH, tæng hîp b¸o c¸o.

- KiÓm kª CSVC, TBDH theo kÕ ho¹ch chung cña nhµ tr­êng.
	

	6/2014
	- HS líp ®​­îc ph©n c«ng lao ®éng, vÖ sinh c¸c phßng häc bé m«n cïng víi GV phô tr¸ch lau chïi, b¶o qu¶n CSVC, TBDH (2 lÇn/ th¸ng).

- HS líp ®​­îc ph©n c«ng lao ®éng, vÖ sinh c¸c phßng häc bé 
	


 Long Xuyªn, ngµy 14  th¸ng 10 n¨m 2013
duyÖt kÕ ho¹ch

                     lËp kÕ ho¹ch
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